
LOS ÍNDICES NOTARIALES DEL 
CGN



¿QUÉ SON LOS ÍNDICES?

Los Artículos 284  a 288 del Reglamento Notarial

Los Notarios deberán remitir índices de los documentos protocolizados, 
intervenidos y demás asientos del Libro Registro a las Juntas Directivas,     
(o certificación negativa en caso de inactividad), necesariamente en 
soporte informático mediante firma electrónica reconocida, a través de la 
red telemática del Consejo ( por ANCERT) y tendrán la misma 
consideración, en cuanto a la información que contienen que el protocolo 
del que son parte.



PLAZOS DE ENVÍO DE LOS ÍNDICES

PRIMERA QUINCENA ANTES DEL 22 DE DICHO MES

SEGUNDA QUINCENA ANTES DEL DÍA 7 DEL MES SIGUIENTE



El artículo 17 de la Ley del Notariado elevando a rango de ley la 
índole del Índice Único informatizado, dicho artículo establece el 

principio general de colaboración del Notariado con la 
Administración

RANGO DE LEY Y PRINCIPIO DE COLABORACIÓN



DESTINATARIOS RECEPTORES ÍNDICES

Colegios
Notariales

CGN Catastro
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Envíos automáticos
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OCP / OCT

Notario

INE.
Ministerio 
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INTRODUCCIÓN DE LOS DATOS EN 
LOS  ÍNDICES



BUSQUEDA DE DOCUMENTOS – NUEVO DOCUMENTO



ESTRUCTURA DE LA PANTALLA



DATOS DEL PROTOCOLO



DATOS IDENTIFICATIVOS DEL PROTOCOLO



DATOS IDENTIFICATIVOS DEL PROTOCOLO



DATOS DEL DOCUMENTO DE RECTIFICACIÓN



DATOS DEL DOCUMENTO DE RECTIFICACIÓN- PROPIO PROTOCOLO



DATOS DEL DOCUMENTO DE RECTIFICACIÓN- DISTINTO PROTOCOLO



DATOS DE LOS SUJETOS



TIPO DE COMPARECENCIA



TIPO DE PERSONA



DATOS IDENTIFICATIVOS DE LOS SUJETOS



PRESENCIA Y REPRESENTACIÓN



DIRECCIÓN DE LOS SUJETOS



TIPO DE REPRESENTACIÓN MEDIATA O INMEDIATA



DATOS DE LOS OBJETOS



TIPO DE OBJETO 



OBJETO FINCA URBANA



DATOS SOBRE EL OBJETO FINCA URBANA: CLASE DE INMUEBLE



DATOS SOBRE EL OBJETO FINCA URBANA: TIPO DE CONSTRUCCIÓN



DATOS SOBRE EL OBJETO FINCA URBANA: SUPERFICIE Y ANEJOS



DATOS SOBRE EL OBJETO FINCA URBANA: VERACIDAD CATASTRAL



DIRECCIÓN DEL OBJETO FINCA URBANA



OBJETO FINCA RÚSTICA



DATOS SOBRE EL OBJETO FINCA RÚSTICA: NATURALEZA, SUPERFICIE Y VERACIDAD 
CATASTRAL



OBJETO ACCIONES O 
PARTICIPACIONES/ ENTIDAD QUE 

SE CONSTITUYE



OBJETO ACCIONES PARTICIPACIONES/ ENTIDAD QUE SE CONSTITUYE



DIRECCIÓN DEL OBJETO ACCIONES PARTICIPACIONES/ ENTIDAD QUE SE CONSTITUYE



DATOS DEL ACTO JURÍDICO



GRUPO DE ACTOS JURÍDICOS



CÓDIGO DE ACTO JURÍDICO



EJEMPLOS CONCRETOS



DATOS DEL ACTO JURÍDICO
COMPRAVENTA
DE INMUEBLES



DATOS DEL ACTO JURÍDICO



IMPUESTOS SOBRE EL ACTO JURÍDICO



MEDIOS DE PAGO UTILIZADOS – MOMENTO Y MEDIO



MEDIOS DE PAGO UTILIZADOS – INFORMACIÓN ADICIONAL



ALTERACIONES CATASTRALES



IMPUESTOS SOBRE EL OBJETO



PORCENTAJE Y TIPO DE DERECHO TRANSMITIDO



FECHA DE ADQUISICIÓN DEL DERECHO TRANSMITIDO



PORCENTAJE Y TIPO DE DERECHO ADQUIRIDO



COTEJO DEL DOCUMENTO

Art. 284 RN: El Notario velará por la más estricta 
veracidad de dichos índices, siendo responsable de 
las discrepancias  entre los datos enviados y los 
documentos, así como del incumplimiento de los 
plazos de envío, 



COTEJO DEL DOCUMENTO



FICHA DE COTEJO DEL DOCUMENTO



DATOS DEL ACTO JURÍDICO 
HIPOTECA INMOBILIARIA EN 

GARANTÍA DE PRESTAMO



DATOS DEL ACTO JURÍDICO



IMPUESTOS DEL ACTO JURÍDICO



FINALIDAD DEL PRÉSTAMO, TOTAL RESPONSABILIDAD Y VENCIMIENTO



TASACIÓN DEL OBJETO



DATOS DEL ACTO JURÍDICO 
ADJUDICACIÓN POR TÍTULO 

SUCESORIO.



IDENTIFICAR AL CAUSANTE Y PROVINCIA ÚLTIMA RESIDENCIA



CAUSANTE INTERMEDIO



DATOS DEL ACTO JURÍDICO PODER 
GENERAL



DATOS ACTO JURÍDICO PODER GENERAL



DATOS DEL ACTO JURÍDICO TESTAMENTO 
UNIPERSONAL ABIERTO



TESTAMENTO UNIPERSONAL ABIERTO



DATOS DEL ACTO JURÍDICO ACTA DE 
NOTIFICACIÓN Y REQUERIMIENTO



DATOS ACTO JURÍDICO ACTA DE NOTIFICACIÓN Y REQUERIMIENTO



CIERRE Y ENVÍO DEL ÍNDICE



CIERRE DE ÍNDICE 



EN ENVIADOS PORDEMOS SACAR JUSTIFICANTES DE LOS PERIODOS



ACCESO A LA DOCUMENTACIÓN



MUCHAS GRACIAS


